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Pao tao va boi dudng cén bo

QT.06.01 - PTBD

I. MUC PiCH

Viéc xay dung, thuc hién va duy tri tha tuc quy trinh nay nham muc dich thuc hién

cong tac dao tao, boi dudng co bai ban; ning cao chat luong va trinh d6 ngudn nhan lyc

deé dap ting ngay cang cao yéu cau cua cong tac gido duc va dao tao cua Nha truong.

II. PHAM VI AP DUNG
Thu tuc quy trinh ndy ap dung cho cic hoat déng c6 lién quan dén dao tao, bdi

dudng cua Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Nai.

III. TAI LIEU LIEN QUAN

IV. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

HT: Hi¢u truong
P.TCCB: Phong to chitc can bo
TPCMNV:

V.NQI DUNG

Trinh d6 chuyén mon nghiép vu

Trach nhiém | Trinh tw cong viéc Dién giai Biéu miu
- X4y dung Ké hoach dao tao, boi dudng:
Can cr tam nhin, s mang, muc tiéu chét luong
cla truong, van ban cua co quan cap trén.
P.TCCB c¢6 trach nhiém phdi hop véi cac don
Xay dung ké vi truc thude truong xay dung du kién Ké hoach
HT, Truéng h"%;c_h d“j" t?" dao tao, bdi dudng can bg, vién chirc va nguoi
P.TCCB, Tli)g[ln iﬁgﬁgﬁa lao dong trinh Hiéu truéng va co quan ¢6 tham

Trudéng cac so xin di dao quyén phé duyét.

don vi truc tao, bdi duéng - Tiép nhén ho so xin di dao tao, bdi dudng:
thudc truong Can ctr van ban cta don vi to chirc khoa hoc,
van ban cta cép trén. P.TCCB thong bao va tiép

nhan dé xuét cir nhan sy di ddo tao, bdi dudng | BM.06.01.01
ctua cac don vi. Cac truong hop di hoc tu tic

lam don (c6 ¥ kién cua Truong don vi) ndp | BM.06.01.02

P.TCCB dé dugc giai quyét.

HT, Truong
P.TCCB

Sau khi tiép nhan cac don d& nghi cua ca nhan,
don vi. P.TCCB ¢6 trach nhiém tham muu cho
Hiéu truong ra Quyet dinh ctr nhan sy di dao
tao, boi dudng nang cao TDCMNV. Noi dung
Quyeét dinh can néu rd cac ndi dung chinh sau:

- Thoi gian di dao tao, boi dudng (thoi gian bt
dau, ket thic),

- Pia diém dao tao, bdi dudng;

- Ché db di dao tao, bdi dudng.

- Céc van d¢é lién quan khac (néu co).
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Trach nhiém

Trinh ty cong viéc Dién giai Biéu miu

Nhian su duogc
cu di dao tao,
boi dudng

Nhéan su duge cir di dao tao, boi dudng c6 trach
nhiém tuan tha cac ndi dung theo Quyet dinh cur

v di dao tao, bdi dudng ciia Hiéu trudng; cac quy
Thuec hién dinh cua don vi dao tao, cua ban to chirc khoa
Quyét dinh hoc; kip thoi bdo cdo Nha trudng nhiing van de

phéat sinh (néu co) dé duoc Nha trudng giai
quyet.

Nhan sy duogc
cu di dao tao,

Béo céo két qua dao tao, boi dudng;

- Pao tao dai han: Hang nam vao thang 12,
nhan su ¢ trach nhiém bao cao béng van ban
két qua di dao tao ctia minh cho P.TCCB, khi
két thic khoa hoc ¢6 Bang tot nghiép phai nop
ngay cho P.TCCB dé cap nhat thong tin va Béo
céo Hiéu truong khi can thiét. Cac trudong hop
hoc tap tai cac co s& dao tao nudc ngoai phai

bdi dudng, —— chu dong 1am thu tyc d& nghi Cuc Khao thi va
Chuyén vién i?to cao Bao dam chat lugng gido duc - B§ Giao duc va
P.TCCB ¢tqua Dao tao cong nhan van bang theo quy dinh hién
hanh.
- Pao tao, bdi dudng ngin han: Khi két thic
khoa hoc phai b4o céo bang van ban két qua di
dao tao cua minh hodc ngp Ching chi (néu co)
cho P.TCCB dé¢ cap nhat thong tin va Bao cao
Hiéu trudng khi can thiét.
Ho so luu gdm:
- Van ban don vi dao tao hodc don vi td chirc
khoéa hoc;
Y - Ké hoach dao tao, bdi dudng hang nam;
Chuyén vién Luwu - Pon dé nghi di dao tao, bdéi dudng cua BM.06.01.01
phu trach ho so nhén su; ‘ R
- Danh sach dang ky di dao tao, boi dudng | gM.06.01.02
cua don vi;
- Quyét dinh ctr di dao tao, boi dudng;
- Béo céo két qua dao tao, bdi dudng hoac
van bang, chirng chi dao tao.
VI.HO SO
STT Tén ho so Noi luu Hinh thirc luu
1 Hb so cir nhan su di dao tao, bdi dudng | Phong TCCB Vin ban
VII. PHU LUC
STT | Mi Biéu miu Dién giai
L BM.06.01.01 | Danh sach Pang ky di dio tao, bdi dudng
2 BM.06.01.02 | Pon d& nghi di dao tao, bdi dudng
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